
 
 

 

 

Etablie au cœur de la métropole horlogère Chaux-de-Fonnière, Concepto Watch Factory SA 

est une Manufacture suisse indépendante, familiale et entièrement verticalisée, qui réalise 

des mouvements mécaniques d’exception. Réunissant l’essentiel des métiers horlogers, elle 

délivre des calibres complets, pour une maîtrise totale de l’ensemble du processus.   

Pour accompagner notre développement et renforcer notre équipe informatique, nous 

recherchons un(e) : 

 

Administrateur Systèmes et Réseaux (H/F/D) 

 

En rejoignant notre équipe, vous occuperez une fonction essentielle dans la transformation 

numérique de notre entreprise. Vous participerez activement à la gestion, à l'optimisation 

et à la sécurisation de nos systèmes informatiques, apportant votre savoir-faire technique 

dans un environnement dynamique et en constante évolution. 

Vos missions principales : 

• Support technique  

- Résoudre les problèmes informatiques rencontrés par les collaborateurs, liés au 

matériel, aux logiciels et aux réseaux. 

- Documenter vos interventions via notre système de gestion des tickets (GLPI). 

- Accompagner, former et conseiller les utilisateurs sur nos principaux outils (par ex. 

Microsoft 365 : Exchange Online, Teams, SharePoint). 

- Gérer l’inventaire des équipements informatiques (ordinateurs, périphériques, 

licences logicielles) 

• Administration systèmes et réseaux 

- Administrer, optimiser et assurer la haute disponibilité de notre infrastructure 

informatique (hôtes de virtualisation ESXi, baie de stockage, serveurs virtuels 

Windows et Linux, système de téléphonie, pare-feu, switches, …).  

- Gérer et maintenir les systèmes de sauvegarde (Veeam). 

- Surveiller et sécuriser les différents réseaux d’entreprise.  

- Assurer la liaison avec les prestataires techniques externes. 

• Sécurité informatique 

- Définir et implémenter les politiques de sécurité. 

- Maintenir les solutions de sécurité existantes. (Antivirus, Antispam, …)  

- Identifier les risques et mettre en œuvre des mesures correctives ou préventives 

appropriées. 

- Assurer une veille continue sur les menaces informatiques émergentes et actualiser 

régulièrement nos politiques de sécurité en conséquence. 

- Éduquer les collaborateurs sur les bonnes pratiques en matière de sécurité 

informatique. 



 
 

 

 

• Gestion de projet 

- Conduire ou contribuer à divers projets informatiques, de la conception à 

l’implémentation, en assurant leur suivi. 

- Au besoin, coordonner les interactions avec les prestataires externes.  

- Veiller au respect des délais, des coûts et des objectifs fixés pour chaque projet. 

 

Profil recherché :  

- CFC d’informaticien, Diplôme de technicien ES en Informatique (ou titre jugé 

équivalent). 

- Au moins 3 ans d'expérience dans un poste similaire, idéalement dans le secteur 

industriel. 

- Excellente faculté de communication et d’analyse. 

- Personne rigoureuse, précise, organisée et possédant un sens aigu du service 

client. 

- Habileté à travailler de manière autonome et en équipe. 

 

Ce que nous vous offrons : 

Nous vous offrons un environnement de travail stimulant et vous assurons une grande 

autonomie dans la réalisation de vos tâches, dans une ambiance de travail dynamique au 

sein d’une infrastructure moderne. 

 

Si vous vous reconnaissez dans ce descriptif, êtes passionné(e) par l'informatique, orienté(e) 

résultats et prêt(e) à contribuer à l'évolution technologique de notre entreprise, nous vous 

encourageons à postuler par e-mail à l’adresse rh@conceptowatch.ch. 

 

Rejoignez-nous et faites partie d'une équipe où l'innovation et la collaboration sont au cœur 

de notre réussite. 

 

Il ne sera répondu qu’aux candidatures correspondant au profil demandé 

mailto:rh@conceptowatch.ch

